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ACTA No. 36 — octubre 6 de 2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ALISTAMIENTO GRUPO EJECUTOR ELECTRICIDAD Y FOTOVOLTAICA.

CIUDADY ) HORA INICIO: HORA FIN:
FECHA: Cali, 6 de octubre del 2025. 8:00 am 5:00 pm
LUGARY/O | Centrode la Construccién DIRECCION / REGIONAL /
ENLACE: Sede Andras Sanin CENTRO:
Ambiente 105 centro de la Construccion-Regional
Valle

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1- Reunidn virtual con la subdirectora de Centro

2- Revision y ajuste de la programacion del IV trimestre por parte de la coordinadora
3- Emision de juicios por parte de los instructores

4- Trabajo virtual por parte de los instructores Stiven Solano y Horacio Antonio Torres

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Realizar el cierre del trimestre para las diferentes fichas a cargo de los diferentes
instructores

e La coordinadora revisa la programacién de cada instructor con cada uno de los
instructores realizando ajustes e informandole la programacion correspondiente a
cada instructor.

e Cada instructor se dedica a revision y emision de juicios de las fichas que lidera.

e Elinstructor Stiven Solano Arboleda y Horacio Antonio Torres realizan su
alistamiento de manera virtual

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am, se da inicio a la reunién virtual con la subdirectora, dando inicio a la
jornada de alistamiento y los lineamientos generales de esta jornada.

1. A partir de las 9:00 am La coordinadora se retine con cada uno de los instructores
tanto técnicos como transversales explicandole la programacién que le
corresponde para el IV trimestre, haciendo ajustes cuando se requiere y
compartiéndola con cada instructor para que puedan hacer su alistamiento. Siendo
las 4:40 Pm la coordinadora termina esta labor.

A las 12:00 y hasta la 1:00 pm se hace el receso para el almuerzo.

En la tarde los instructores dan continuidad a la emision y revision de juicios.

4. Los instructores Stiven Solano y Horacio Torres trabajan desde casa.
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Stiven Solano Arboleda
Jornada mafana - Trabajo remoto

Se realizan las siguientes actividades

e Se atiende y apoya aprendiz JANER FERNANDO GARCIA CEREZO F2761146 con
solicitud de HV formato SENA

e Se envia solicitud de equipos y herramientas a coordinada ADRIANA CATHERINE LARA
ILLERA

o Se atiende respuesta por parte de coordinadora para elaborar formato de CONTROL
PRESTAMO DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS en formato Excel
Stiven Solano Arboleda

Jornada tarde - Trabajo remoto

Se realizan las siguientes actividades

e Se elaboré y comparte con Coordinacién Académica el formato de CONTROL PRESTAMO
DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS en formato Excel

e Se revisa las modificaciones de programacion MACRO TRIM-IV de 2025 vs aplicativo SAF
CC

CONCLUSIONES

e Lajornada de alistamiento se realiza exitosamente durante la manana y tarde.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
IDECISION VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
| EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de
los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Img 1. Listo de paéi:t'i“(':.i'pgciéh del alistamiento en las jornadas mafiana y tarde

GOR-F-084 V02




SENA

N

Solicitud de equipos y herramientas - cuentadante muiltiple @ publica

” Stiven Solano Arboleda ® & & -~ 3~ - ) | (83
Para: @ Adriana Catherine Lara lllera Mié 08/10/2025 10:50
CC: ® Horacio Antonio Torres Riascos; y 2 mas
& 080CT2025 3081832_GIL-F-0... .,
49 K8
Cordial saludo coordinadora
Adjunto solicitud del asunto.
Gracias por la atencién
A Adriana Catherine Lara lllera )5S, L i H v [
@ Ppara: Stiven Solano Arboleda Mié 08/10/2025 11:17
CC: ® Horacio Antonio Torres Riascos; y 2 mas
- ) ) ) ) o B :
A B 5 o E F =] H L J K L
]
1 SENA CONTROL PRESTAMO DE EQUIPOS ¥ HERRAMIENTAS Fagina: 1de1

& A" ISERC - MISSF
2 Fechade

ESPECIFICACION TECNICA DEL

EQUIPO O HERRAMEINTA TOTAL

NOMBRES Y APELLIDDS " FECHA PRESTAMO |FECHA DE¥OLUCION]| FIRMA FIRMA
* | compLeTas DELAPERSONA | No-Wemtiioacion| o roterinico S aen | mecizmno a OBSERVACIONES

RESPONSABLE ip [ Mes | afio | Dia | MES | afio | femaw)  [SATISFACCION

Img 3. Evidencia de actividades realizadas Instr. Stiven Solano
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